
SECRETARIADO
EJECUTIVO

CON ÉNFASIS EN SISTEMAS Y CONTABILIDAD
Técnicos que se desempeñen en cualquier ambiente laboral ,  que manejen
la ortografía,  la redacción castiza y que logren el  dominio de técnicas
sistematizadas y contables.

311 517 09 00

VERSIÓN: 02

PROGRAMA TÉCNICO LABORAL EN:

PROGRAMA CERTIFICADO:

https://api.whatsapp.com/send?phone=57+3115170900
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Calle 36 #13-38, Bogotá – Colombia
PBX 601 340 63 39

311 517 09 00

¡CERTIFÍCATE HASTA EN
TRES PROGRAMAS EN

CORTO TIEMPO!

Pénsum
académico

Cátedra Andinista, Ética y
Formación Ciudadana      
Inglés    
Inglés II
Técnicas de Comunicación Oral y
Escrita      
Introducción a Computadores
Excel I
Excel II
Negocios y Soportes
Tercer Trimestre
Desarrollo Empresarial
Legislación Laboral y Nómina
Fundamentos de Comercio Y
Negocios Sostenibles
(Emprendimiento)
Access
Sistematizacion de Procesos:
Inventarios, Nomina y Presta.
Sostenibles
Preparacion de Estados
Financieros

    

Tributaria
Manejo y Organización de
Documentos
Protocolo, Etiqueta y Glamour
Redacción Comercial
Práctica de Contabilidad y
Finanzas. 

 Seminario de Actualización
y Profundización de
Conocimientos.

https://www.google.com/maps/place/CENTRO+ANDINO+DE+ESTUDIOS+T%C3%89CNICOS/@4.6244921,-74.0681278,15z/data=!4m5!3m4!1s0x0:0x7b0236d40e68f5ff!8m2!3d4.6245173!4d-74.0681234
https://api.whatsapp.com/send?phone=573115170900


SÍGUENOS EN NUESTRAS
REDES SOCIALES

WWW.CENTROANDINO.EDU.CO

SEDE ADMINISTRATIVA
Calle 36 13-38 Teusaquillo

PBX: 3406339 Móvil: 3115170900 
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CENTRO ANDINO DE ESTUDIOS TÉCNICOS, INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN PARA EL
TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO, CON NIT 860.503.224-2; INSCRITO BAJO EL
NÚMERO 3111, CON RESOLUCIÓN NÚMERO 2211, DEL 1 DE SEPTIEMBRE DE 1981,
LICENCIA DE INICIACIÓN DE LABORES MEDIANTE RESOLUCIONES 3000 DEL 13 DE
AGOSTO DE 1982, Y 1405 DEL 1 DE NOVIEMBRE DE 1984, 482 DEL 13 DE FEBRERO
DE 1998. RESOLUCIONES DE ACTUALIZACIÓN DE PROGRAMAS NÚMEROS 030001
DEL 24 DE ENERO DE 2013 Y 030002 DEL 29 DE ENERO DE 2018, EMITIDAS POR LA
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